
   FLUXO DE COMPRAS COM                                  FLUXO DE COMPRAS EM  
CARTÃO CORPORATIVO HOJE                                      CONFORMIDADE
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Professor solicita itens 

Compras faz o 
orçamento inicial 

Gerência de Laboratório 

autoriza 

Compras introduz no 

Sistema para Registro 

 

 
PROAD autoriza 

Compras consolida o 

orçamento, faz a 

aquisição (empenho, 

Cartão Corporativo...) e 

apresenta a prestação 

de contas no 

COMPRASNET e Manual 

 
Professor solicita itens 

Técnica faz orçamento 

inicial e a Requisição de 

Compras 

Técnica faz as compras 

com Cartão Corporativo 

 

Setor de Compras 

introduz no Sistema 

para Registro 

 

 
PROAD autoriza 

Técnica junta as 

Requisições e faz 

prospecção de mercado 

Técnica faz a prestação 

de contas no 

COMPRASNET e Manual 

Compras 

consolida o 

orçamento ou 

demanda novo 

orçamento 

Gerência de Laboratório 

autoriza 

Técnica faz a Requisição 
de Compras 

Laboratório 615 – Alimentos / UFCSPA 



 Elementos de Não Conformidade 

 Técnicas de Laboratório executando compras – desvio de função 

 Atividade de compras sistemáticas e planejáveis, de rotina, feitas  

por Cartão Corporativo e não por processo de licitação – legalidade 

 Transferência de responsabilidades e habilidades - competências 

 Aumento de funções no processo – efetividade e custos 

 Acúmulo de Tarefas simultâneas – função acadêmica e segurança 

 

 

 

Tarefa1 Tempo (%)2 Função3 

Assistência de aulas 25 Acadêmica 

Atendimento a alunos 75 Acadêmica 
Atendimento a docentes 10 Acadêmica 

Confecção de Orçamento e Requisição 50 Compras 

Prospecção de Mercado e Execução  
de Compras 

15 Compras 

Manutenção de laboratório 5 Técnica 
Planejamento 0 Acadêmica 

Preparação de aulas 25 Técnica 
Relatório 25 Compras 

Outras (estoque, validade, geladeiras...) 10  

 
1 – Tarefa desenvolvida (visão de processo com tarefas compartilhadas) 

2 – Tempo diário destinado à execução das tarefas, simultaneamente 

3 – Funções Técnica/Acadêmica ou Compras/Administração 
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